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Al Sig. Presidente 
Al Sig. Segretario Generale 
della Provincia di 

Ai Sigg. Sindaci 
Ai Sigg. Segretari Comunali 

Avellino, data del protocoffo 

AVELLINO 

Ai Sigg. Responsabili degli Uffici elettorali 
dei Comuni della provincia 

LORO SEDI 

OGGETfO: Anagrafe degli amministratori locali e regionali, ai sensi dell'art. 76 
del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267. Istruzioni operative per l'avvio 
della nuova procedura di acquisizione, elaborazione e diffusione dei dati.-
A/'\AAAAAAA/'\/\.A/\./\./'\ 

La Direzione Centrale per i Servizi Elettorali del Ministero dell'Interno ha 
provvèduto alla modifica·e reingegnerizzazi6ne dell'attuale proCedura di acquisiziOne, 
elaborazione e diffusione anche via internet dei dati relativi all'anagrafe degli 
amministratori locali e regionali, la cui raccolta, tenuta ed aggiornamento rientra, ai 
sensi dell'art. 76 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267, nelle competenze 
dell'Amministrazione dell'Interno. 

Ai fini dell'avvio e messa in esercizio della nuova procedura, si forniscono di 
seguito, in sintesi, gli elementi conoscitivi e le istruzioni operative. 

Blocco dell'operatività della "vecchiaTT procedura. 

A far data dal 10 novembre sarà completamente bloccata l'operatività della 
"vecchia" procedura, al fine di provvedere alla migrazione dei dati storici dalla 

procedura anzidetta a quella nuova. 

I tempi di tale attività di trasferimento sono di circa 7 giorni lavorativi, per cui 

la nuova procedura sarà operativa a decorrere dal 21 novembre p.v. 

Qualora non sia stato possibile, prima dell'anzidetto blocco operativo, acquisire 
e caricare tempestivamente in banca-dati le informazioni anagrafiche richieste con la 
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vecchia procedura, relative alle tornate elettorali dell'anno corrente o a tornate 
elettorali pregresse o all'aggiornamento di posizioni amministrative in corso di 
mandato, sarà indispensabile acquisire e caricare le informazioni mancanti in 
conformità ai nuovi contenuti e criteri classificatori dell'anagrafe, in larga parte 
coincidenti con quelli precedenti, nonché con le modalità della nuova procedura 
informatica. 

Caratteristiche principali e obiettivi della nuova procedura. 

Le caratteristiche ed innovazioni principali della nuova procedura vengono 
descritte in una presentazione PowerPoint, consultabile e scaricabile al seguente /ink: 
http:{/93.57.71.19/ELETTORALE NEW/ sul sito EXTRANET di questa Prefettura­
Sezione pubblicazioni. 

Gli obiettivi e le finalità della procedura di cui trattasi consistono 
sostànzialmente: 

Nello snellimento e velocizzazione degli adempimenti per l'acquisizione delle 
informazioni; 

·Nel miglioramento·della qualità·del lavoro da parte· degli operatori; 
Nella semplificazione delle informazioni richieste, nell'ambito della disciplina 
normativa in materia di ordinamento degli enti locali e regionali, con riferimento 
sia alle regioni a statuto ordinario che a quelle a statuto speciale, e, quindi, nel 
potenziamento della capacità di acquisizione ed elaborazione informatica dei 
relativi dati. 

Messa in esercizio della nuova procedura. 

Allo stato, per consentire la necessaria e non procrastinabile messa in esercizio 
della nuova procedura, in vista dello svolgimento del turno di elezioni amministrative 
della primavera 2024 che interesserà un numero di Comuni elevatissimo, viene messo 
a disposizione il manuale utente per le funzioni attribuite agli enti locali (comuni, 
province ed anche regioni), anch'esso consultabile e scaricabile al citato fink: 
http:/{93.57.71.19/ELETTORALE NEW [sul sito EXTRANET di questa Prefettura­

Sezione pubblicazioni 

Connessione alla nuova procedura e criteri di navigazione. 

L'accesso alla nuova procedura, per tutti gli utenti già in possesso di credenziali, 
non cambia. Gli utenti continueranno ad accedere al sito Internet del Ministero 
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dell'Interno - Direzione Centrale per i Servizi elettorali, con le apposite credenziali di 
accesso (username e password), glà in loro possesso, alla seguente URL: 
https: Il da itweb. interno. go v. i t. 

Illustrazione dei contenuti della nuova procedura informatizzata. 

La procedura anagrafica informatizzata si compone, come la precedente, di 
campi predefiniti, precaricati dallo scrivente ufficio, di campi obbligatorC 
contenenti informazioni ritenute essenziali la cui compilazione è indispensabile ai fini 
dell'ulteriore flusso e acquisizione dei dati e di campi non obbligatori, relativi a 
notizie non ritenute essenziali: ad esempio, le informazioni concernenti gli 
amministratoti non elettivi non possono considerarsi essenziali atteso che è la norma 
stessa (art. 76, comma 3, del decreto legislativo 267/2000) a stabilire che i relativi 
dati possano essere acquisiti in anagrafe solo se consensualmente forniti dagli 
Interessati. 

Rispetto agli elementi conoscitivi e al relativo inserimento nella banca-dati 
anagrafica illustràti con la circolare 'prefettizia n. 1787 del 12 genriaio 2011, con le 
implementazioni applicative e gli ulteriori chiarimenti di cui alle circolari prefettizie n. 
13400 del1'8 luglio 2011 e n. 11489 del 3 luglio 2012 - tutte consultabili sul sito 
istituzionale di questa Prefettura www.prefettura.it/avellino nella sezione dedicata alle 
"Circolar; Prefett;zie"- sono state apportate le modifiche di seguito descritte: 

- "data proclamazione", intendendosi il giorno in cui il competente Ufficio 
"superiore" avrà provveduto, all'esito del procedimento elettorale e de!l'accertamento 
del relativo risultato, alla definitiva proclamazione degli eletti. Qualora gli atti di 
proclamazione siano stati più di uno, ad esempio perché adottati da più Organi 
collegiali aventi nel procedimento distinti ambiti di competenza su base territoriale, 
come nel caso delle elezioni regionali, dovrà indicarsi il giorno dell'ultimo di tali atti di 
proclamazione. La "data proclamazione", per le elezioni gestite dal Ministero 
dell'Interno se precaricato di "default", corrispondendo al giorno successivo a quello 
delle votazioni, dovrà essere pertanto confermato o rettificato dall'operatore; 

- non dovrà più essere inserita la "data convalida" non essendo più prevista la 
sua acquisizione in banca dati per esigenze di semplificazione; 
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- i campi relativi agli assessori "spettanti" e agli assessori "nominati" sono stati 
sostituiti dal campo "Numero massimo componenti Giunta", intendendosi il numero 
massimo (o comunque il numero predeterminato) di assessori comunali, provinciali 
(qualora previsti) o regionali stabilito o dallo stesso ente locale territoriale con propria 
norma, e cioè con lo statuto, per comuni e province, o con la legge regionale, per le 
regioni, oppure, in mancanza di tale autonoma previsione normativa, stabilito dalla 
legge statale (al riguardo, per i comuni nelle regioni a statuto ordinario, si richiamano 
le norme dell'art. 47 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 e dell'art. 2, 
comma 185, della legge 23 dicembre 2009, n. 191 - legge finanziaria 2010). Nel 
campo "Numero massimo componenti Giunta" non va computato il sindaco o 
presidente di provincia o presidente di regione; 

- assessori "in carica ... di cui esterni al consiglio": questa informazione non sarà 
più gestita dalla nuova procedura; 

- "assessori senza cOnsenso" intendendosi il' numero di ·assessori che non· 
hanno dato il consenso all'inserimento e quindi alla pubblicazione dei propri dati 
anagrafici. 

Relativamente ai noati Anagrafici" è stata aggiunta la possibilità di acquisire i 
caratteri diacritici che eventualmente compaiono all'interno del nome e del cognome 
degli amministratori e il loro codice fiscale, per ora da inserire facoltativamente ma il 
cui inserimento potrà evitare il verificarsi di "posizioni doppie" tra distinti 
amministratori aventi però identici dati anagrafici. 

I dati da inserire sono, come di consueto: 

cognome, nome e, se presente, lo pseudonimo dell'amministratore, 
intendendosi per pseudonimo quello eventualmente utilizzato per una migliore 
identificazione dell'interessato nello stesso manifesto con le liste dei candidati affisso 
prima della elezione o nella stessa scheda di votazione; 

-indicazione del sesso (M/F); 
-data di nascita; 
- luogo di nascita, con l'indicazione, rispettivamente, del comune di nascita e 

della sigla della provincia in cui, a quella data, il comune stesso era ricompreso o lo 

stato estero di nascita; 
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- cittadinanza. Tale informazione, per praticità, dovrà essere specificata solo se 
la cittadinanza sia diversa da quella italiana, cioè di un Paese dell'Unione europea 
diverso dal11talia; 

- codice fiscale. Tale informazione, per il momento facoltativa, è richiesta 
obbligatoriamente solo nel caso di coincidenza di tutti i dati anagrafici di due 
amministratori in realtà distinti. 

Almeno per quanto concerne gli amministratori elettivi (sindaco/presidente 
provincia/presidente regione, vicesindaco elettivo della Valle d'Aosta, consiglieri) i 
"Dati Anagrafici", sono considerati essenziali, e quindi da completarsi 
obbligatoriamente tutti, tranne il codice fiscale. Si suggerisce comunque, qualora in 
possesso, di inserire anche tale dato per evitare - come già detto - possibili duplicati. 
I dati degli amministratori non elettivi, cioè degli assessori, si rammenta, sono forniti 
solo con il consenso dei medesimi. Sarà possibile inserire questi ultimi, in assenza del 
succitato consenso, acquisendoli nella nuova procedura come "Assessori senza 
consensb". 

Relativamente alla categoria "'"'Titoli e Professionirr, anzitutto, non è stato ptu 
prèvisto l'inserimento' del "Titolo accadèmico/professionale"; rimangono, invéce, da 
inserire, se in possesso, "Titolo di studio" e "Professione". Quest'ultima classificazione 
è stata suddivisa in due livelli, il primo individuato come "Ambiti professionali", che a 
loro volta sono articolati nel livello di dettaglio "Professioni". 

I "Dati Politici", concernenti gli amministratori elettivi nonché gli assessori 
originariamente eletti consiglieri, sono ancora considerati essenziali e, quindi, da 
completarsi obbligatoriamente (tranne il dato relativo al "gruppo consiliare" di 
appartenenza che rimane facoltativo). 

Si precisa che: 

- "Evento Investitura": nell'inserimento dei Consiglieri, le voci disponibili da 
selezionare saranno ancora "Proclamazione", "Surrogazione" e "Sentenza" ma, fino al 
completo inserimento di tutti i consiglieri eletti, sarà possibile selezionare solo la voce 
"Proclamazione''; 

- "Data Evento Investitura": nelle ipotesi di investitura a seguito di 
"Proclamazione" da parte dell'Ufficio superiore preposto, la data relativa sarà quella 
già indicata, per la generalità degli amministratori elettivi, nella prima pagina dei dati 
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generali dell'ente locale; sarà, invece, necessario indicare tale data in caso di 
investitura a seguito di "Surrogazione" o di "Sentenza"; 

-"Lista di appartenenza; collegamento": in tale campo sarà possibile effettuare 
la scelta tra le varie voci disponibili; !e llste, come già nella precedente procedura, 
saranno precarlcate per tutte le elezioni gestite dalla Direzione Centrale per i Servizi 

elettorali del Ministero dell'Interno tramite il sistema informatico SIEL; la nuova 
procedura consentirà, inoltre, alle Prefetture, i cui enti di competenza gestiscono in 
maniera autonoma le elezioni non utilizzando il sistema informatico SIEL, di inserire le 
liste elettorali che hanno partecipato all'elezione in un determinato ente, ed hanno 
avuto degli eletti, con la nuova funzionalità "Caricamento Liste Elettorali"; 

- "Incarico": in tale campo potrà essere selezionato l'incarico di presidente del 
consiglio; 

- "Incarico di' Vicesindaco/Vicepresidente": l'attribuzione di tale ·incarico è stata 
estrapolata dalla gestione degli incarichi e gestita con una funzionalità specifica per 
facilitarne l'inserimento. Sarà possibile visualizzare tutti gli amministratori inseriti 
come a·ssessori o anche cOme consiglieri (nei casi ex art. 2, comma 186, lettera ·c) 
della legge 23 dicembre 2009, n. 191 - legge finanziaria 2010, concernente la 
possibilità, nei comuni con popolazione non superiore a 3.000 abitanti, di delega da 
parte del sindaco dell'esercizio di proprie funzioni a non più di due consiglieri in 
alternativa alla nomina degli assessori) e attribuire loro l'incarico di vice organo di 
vertice; con la nuova procedura la funzione di Vicesindaco/Vicepresidente come 
reggente o supplente non sarà più attribuita automaticamente dal sistema, a seguito 
della cessazione o sospensione dell'organo di vertice, ma sarà cura dell'operatore 
inserire tale informazione, con la relativa data di inizio funzione, dopo aver cessato o 
sospeso il Sindaco/Presidente. 

-"Invio Mai!" da parte degli enti locali dopo l'inserimento dei dati: con la nuova 
procedura l'ente locale non dovrà più provvedere all'invio mai! in quanto la stessa, 
dopo l'inserimento dei dati, sarà inviata in automatico alle prefetture le quali dovranno 
continuare a provvedere alla relativa validazione, con la novità che, dopo sette giorni 
dal relativo inserimento da parte dell'ente locale, il dato sarà automaticamente 
va !i dato dalla procedura e pubblicato sul sito internet. 
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Aggiornamento delle situazioni amministrative in corso di mandato. 

La nuova procedura informatizzata, come già la precedente, consente il 
caricamento diretto di tutte le informazioni concernenti l'aggiornamento della 
situazione giuridica di ciascun amministratore durante l'intero arco della consiliatura, 
successivamente, cioè, alle fasi di prima costituzione degli organi di governo dell'ente 
(elezione, proclamazione degli amministratori di origine elettiva e nomina degli 
assessori). 

Una novità rispetto al passato riguarda la possibilità di segnalare, premendo 
l'apposito pulsante "Impossibilità di Surroga", l'avvenuto completamento 
dell'inserimento dei Consiglieri di un ente nel caso in cui si esaurisca la possibilità di 
scorrimento della graduatoria dei candidati della lista elettorale e non vi siano, quindi, 
più candidati a cui attribuire la carica elettiva. 

· Infine~ si porta a· conos·cenza che l'inserimento delle eventuali fattispecie di 
gestioni straordinarie, con particolare riferimento ai casi di sospensione degli organi, 
sarà curato direttamente ed esclusivamente dal Ministero dell'Interno. 

* * * * * 

Ai fini di ogni utile comunicazione e per qualsiasi chiarimento e 
approfondimento, si assicura la massima disponibilità dello scrivente Ufficio e, in 
particolare, del personale preposto alla gestione della banca dati anagrafica di cui 
all'oggetto, che sarà possibile contattare ai seguenti numeri: 

• per aspetti amministrativi, tel. 0825/798430- 798429; 

• per aspetti tecnico-informatici, tel. 0825/798431 - 798317 

Si confida, conclusivamente, nella consueta collaborazione delle SS.LL., la cui 
attività sarà di imprescindibile contributo per il raggiungimento del nuovo importante 
obiettivo perseverato dall'Amministrazione dell'interno. 

RG/gd 
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